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A Série Microempreendedor Individual foi elaborada com o
objetivo de oferecer dicas especificas sobre o seu negdcio,
orientacdes sobre como calcular o preco de produtos e servicos,
orientacdes sobre como fazer o controle de caixa, além de
indicacdo de outras instituicdes de apoio e de cursos.

A figura do Microempreendedor Individual (MEI) foi criada pela
Lei Complementar 128 de 2008. Com a formalizag&o, o empresario
passa a fazer recolhimentos em valores fixos e adquire beneficios
tributarios e direitos previdenciarios, como aposentadoria por
idade ou por invalidez, auxilio-doenca e licen¢ga-maternidade. No
caso de aposentadoria, o valor estipulado é de um salario minimo
nacional vigente a época.

Na pratica, os beneficios sdo ainda maiores, pois 0 empresario
poderd atender a pessoas juridicas (emissdo de nota fiscal) e,
dependendo da sua atividade, vender também para os oérg&os
publicos, por exemplo, pequenos consertos nas escolas, hospitais,
entre outros. Dessa forma, poderd ampliar o seu faturamento.

O governo tem tido varias iniciativas para incentivar a
formalizacdo dos negodcios informais existentes no pais, como,
por exemplo, a reducdo da aliquota do INSS e o aumento do
limite de faturamento. E o Sebrae Minas, dando continuidade a
seu trabalho de apoio ao MEI, apresenta a 42 edicdo das cartilhas

da Série Microempreendedor Individual, completamente
reformuladas e orientadas para o aprimoramento do seu negdocio.

Consulte também a cartilha “O dia a dia do Microempreendedor
Individual’, que tem como objetivo responder a algumas duvidas
sobre o dia a dia da empresa. Nela vocé encontrard informacdes
sobre as atividades didrias, mensais e anuais que precisam ser
cumpridas, além de se orientar a fazer a gestdo de sua empresa
realizando controles que contribuirdo para o sucesso do seu negdcio.

O Sebrae Minas esta a disposicdo para dar orientacdes por meio
do portal www.sebrae.com.br/minasgerais, pela Central de
Atendimento no 0800 570 0800 e nos Pontos de Atendimento
localizados em diferentes municipios do estado de Minas Gerais.

Boa leitural!
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0 NEGOCIO

S ESTRUTURA NECESSARIA
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MERCADO ‘==

Quem trabalha com chocolate artesanal, usualmente, esta voltado para
atender mercados especificos e bem diferentes do mercado de chocolates
industrializados que s&o produzidos em grande escala. Entretanto, é preciso
atencao, pois ha clientes que preferem comprar chocolates diferenciados e
personalizados para presentear em épocas comemorativas e, nas demais,

compram produtos industrializados. FIQUE DE OLHO! .,

Pensando nisso, n&o se limite e avalie a possibilidade de oferecer produtos
diferenciados, tais como bombons e trufas de sabores variados, pdo de mel e
peguenas embalagens com chocolates em diferentes formatos, entre outros. lado, pois podera comprometer a sua produgcdo. Se
O mercado para guem trabalha com chocolates oferece muitas possibilidades. o local nao for fresco, sera preciso usar ventiladores

potentes ou mesmo ar-condicionado.

De modo geral, a instalacédo da area de producao néo requer espaco fisico muito
grande. Sera necessario apenas equipar com fogdo, micro-ondas, geladeira, pias,
bancada de trabalho, armarios, utensilios domésticos e uma pequena area de
estoque de matéria-prima e produtos prontos para entrega.

Lembre-se de que a sua capacidade de producédo ird impactar diretamente no
tamanho do local e nos equipamentos necessarios.

A temperatura do ambiente ndo pode ser deixada de

CLIENTES

.ﬁ
Vocé poderd se especializar no atendimento a determinados publicos ou PLANEJAMENTO ~

trabalhar com varios deles. Por exemplo, vocé podera trabalhar com empresas .
de bufé, oferecendo doces finos ou doces tradicionais para festas infantis.

Faca contato com padarias, restaurantes, saldes de beleza, escolas infantis
etc. Esses locais podem adquirir seu produto tanto para revender como para
presentear seus clientes. Nesse mesmo caminho, vocé pode contatar outras
empresas que também podem utilizar seus produtos para presentear seus
funcionarios e clientes.

E importante planejar bem seu negdcio para evitar gastos desnecessarios, por
exemplo, a compra de equipamentos e utensilios muito sofisticados ou com
pouca utilidade.

Recomenda-se que vocé ndo comprometa todo o dinheiro que ganhar.
Reserve uma parte dele para investir, fazer promocodes e ter condicdes
de oferecer produtos para degustacao, pois isso facilita que as pessoas
conhegam seus produtos.

Um mercado que tem despertado o interesse dos consumidores é o de
produtos diet. Portanto, avalie também essa possibilidade.

o



DIVULGACAO PADRONIZACAO

Nesse ramo o padrdo das receitas e do tamanho dos produtos
é fundamental, pois ndo é recomendavel oferecer aos clientes
produtos diferentes a cada encomenda.

A divulgac&o é muito importante em qualguer ramo de atuac&o. Portanto,
sugere-se que voceé invista em cartdes de visitas e imas de geladeira que poderao
ser entregues junto com as encomendas e, ainda, folders que poderao ser
distribuidos nas escolas, em condominios residenciais € comerciais € comeércios
pProximos.

o0 0000 0 0

Se sua receita € para fazer 100 unidades de 40g, sua entrega deve ser
“feita dentro destas especificacdes, nem mais nem menos. Caso seu
cliente leve um produto maior do que o estabelecido, ele pode achar que
esse € o padrdo do produto e vocé terd que comprar mais matéria-prima
para fazer a mesma quantidade de produtos e atendé-lo, o que pode
acarretar prejuizos financeiros.

« E preciso saber comprar. Ndo invista em
embalagens e enfeites muito caros;

» Cole nos chocolates uma etiqueta com seu telefone,
a fim de facilitar futuras encomendas;

» Use a criatividade;

 Utilize chocolate de boa qualidade;

* Inove constantemente, tanto nas receitas
quanto nas embalagens.

Para facilitar essa padronizacdo, crie o habito de pesar os ingredientes
necessarios para cada receita, além de medir também se o peso de cada
doce e/ou bombom atende ao que estava estabelecido (por exemplo,
100 unidades de 409).

@0 00 0000000000000 000000 00

Os produtos devem ser personalizados para o tipo de
publico que se pretende atingir, por exemplo, casamentos,

festas empresariais e infantis. Para cada tipo de festa,
procuro servir os salgados e doces em vasilhames que se
identifiquem com o perfil do publico da festa”.

Patricia Soutto Mayor - Buffet Célia Soutto Mayor

o



INFORMACOES LEGAIS

A atividade esta sujeita a fiscalizacdo sanitaria, sendo obrigatdria a obtencéo
do Alvara ou Licenca Sanitaria. Essa licenca deve ser solicitada na Secretaria
Municipal de Vigilancia Sanitaria, onde serd informada a documentacao
necessaria para sua regularizacéo.

O empreendimento estd sujeito a responsabilidade técnica e registro da empresa
em orgdo competente, devendo manter, em seu quadro, profissional habilitado
perante o drgao ou conselho de classe fiscalizador de profissao regulamentada.

Como a responsabilidade técnica para a atividade n&o é privativa de um érgéao
ou conselho de classe especifico, consulte o Conselho Regional de Quimica -
CRQ e Conselho Regional de Nutricionistas - CRN, para obter mais informacdes
sobre o registro do empreendimento e a necessidade de profissional competente
para responder pela atividade.

De acordo com a RDC 216/2004 - Dispde sobre Regulamento Técnico de Boas
Praticas para Servicos de Alimentacao -, o responsavel pelas atividades de
manipulacado dos alimentos deve ser o proprietario ou funcionario designado,
devidamente capacitado, sem prejuizo dos casos em que ha previsédo legal para
responsabilidade técnica.

Cuide da higiene do local, dos equipamentos/utensilios e das pessoas que
trabalham no preparo dos alimentos. Vocé e seu ajudante devem manter os
cabelos cobertos com redes ou toucas, unhas curtas, ndo usar anéis, brincos e
pulseiras durante o preparo da comida e usar mascaras, por exemplo, em caso de
resfriado.

Com relagdo a matéria-prima, fique atento para ndo comprar latas amassadas,
enferrujadas ou produtos muito proximos a data de vencimento.

Caso vocé decida vender seus produtos para restaurantes, loja de presentes

e outros estabelecimentos, sera necessario criar uma etiqueta que contenha a
data de fabricacdo e validade do produto, bem como os ingredientes utilizados.
Ha necessidade, também, de comunicar a Vigilancia Sanitdria a data de inicio da
producao.

Caso vocé fabrigue bombons ou trufas com bebida alcodlica, esses produtos ndo
poderdo ser vendidos a menores de 18 anos.

REGISTRO

Toda atividade possui um codigo que indica o que a empresa faz, conhecido

como CNAE - Classificacdo Nacional de Atividade Econdmica. Ela serve para
identificar a atividade econdmica em cadastros e registros de pessoa juridica,
bem como para efeitos de tributacéo.

Para que a sua empresa possa desenvolver as atividades pretendidas, € muito
importante registrar corretamente os cddigos CNAE.

Saiba que a Classificagdo Nacional de Atividades Econdmicas -
CNAE define o seu negdcio como fabricagdo de produtos derivados
do cacau e de chocolates (1093-7/01).



CALCULANDO O
PRECO DE VENDA!

O futuro de seu negdcio depende da forma como vocé o gerencia. Nao basta
fazer chocolates, bombons e trufas que encantam clientes: é preciso saber
exatamente qual é o retorno que essa atividade Ihe proporciona. Na area de
alimentos, é necessario conhecer e acompanhar de perto os custos e o lucro que
vocé obtém em cada produto. Veja um exemplo de producdo de 1.000 bombons
de aproximadamente 40 gramas.

e e 000000 00

Calculo do custo unitario:

ITEM VALOR (R$)

Compra de matérias-primas. Ingredientes necessarios para a producao
de bombons de coco. Sdo eles: 8 kg de chocolate fracionado = R$
112,00 divididos por 1000 bombons = R$ O,11; 5 kg de coco ralado R$
105 divididos por 1000 bombons = R$ 0O,11; 9 latas de leite condensado
= R$ 23,40 divididos por 1000 bombons = R$ 0,02.

Embalagem para embrulhar os bombons. Embalagem contendo 300
folhas (10x9,8cm) de papel-chumbo (cor prata) = R$ 8,00. Nesse caso,
a embalagem de cada bombom serd R$ 8,00 divididos por 300.

Embalagem para identificar o sabor dos bombons. Embalagem com
1.000 etiquetas = R$ 23,90. Nesse caso, a conta serd R$ 23,90 divididos
por 1.000.

Agua, energia elétrica, telefone e gas de cozinha. O total das contas é
R$ 310,00. Esse valor devera ser dividido pelos 1.000 bombons.
Lembre-se: caso vocé trabalhe em casa, considere estes custos em
valores minimos apenas para que eles ndo sejam esquecidos, pois sdo
custos incidentes sobre o servico.

Recolhimento fixo mensal? (ICMS = R$ 1,00 + Contribuicédo
Previdenciaria = R$ 47,70), ou seja, R$ 48,70 divididos por
1.000 bombons.

Essa composi¢do do preco de venda € apenas de um exemplo.
Valores de mercado devem ser pesquisados e aplicados por vocé.
2. O valor do recolhimento fixo mensal é referente a 5% do saldrio minimo vigente em jan./2018.

Retirada do empreendedor. Valor estipulado de R$ 954,00 por més.
Desse modo, teriamos R$ 954,00 divididos por 1000 bombons.

Total (custo unitario)

Preco de venda (unitario)

Lembre-se: esse é o preco de venda para o consumidor final. Caso vocé
venda para um restaurante, por exemplo, o preco de venda serd menor e
0 seu ganho serd em volume.

Lucro (unitario)

Total do custo mensal (R$ 1,59 x 1.000 bombons) 1.59

3.500,00

Faturamento mensal (R$ 2,00 x 1.000 bombons)

Lucro mensal (R$ 1,91 x 1.000 bombons)

Faturamento anual

42.000,00

0,00

Lucro anual

22.920,00

ee e e o0
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IMPORTANTE!
E fundamental que o empresario defina um valor para sua

retirada mensal, pois esse valor devera compor os custos fixos
do negédcio. No exemplo acima, essa retirada foi de R$ 954,00.

Lembre-se: o lucro é do negécio e ndo do empreendedor, portanto ele deverd
ser reinvestido na empresa e servird, por exemplo, para a compra de novos
equipamentos, reforma do local e distribuicdo do lucro no final do exercicio, ou
seja, no final do ano, quando esse valor sera distribuido entre a empresa e o dono.



Lembre-se de que, caso contrate um empregado, todos os registros, recolhimentos e
obrigacdes deverdo ser realizados por vocé ou por um contador. E, ainda, o custo desse
funcionario devera fazer parte do célculo do pre¢co de venda de seus produtos.

No exemplo apresentado, calculamos o preco do bombom de coco. E necessario calcular
o custo de cada um dos produtos que vocé fabrica ainda que o pregco de venda seja
semelhante (Quanto custa o bombom de morango? Quanto custa a trufa de mousse de
maracuja? Quanto custa o pdo de mel?). Vocé precisarad saber o custo de todos os produtos.

* O limite de R$ 81.000 é referente ao faturamento total da empresa, e ndo de cada produto.

* Figue atento a validade dos produtos. Perdas em produtos alimenticios podem
comprometer seu resultado no final do més.

« E preciso pesquisar os precos quando for comprar matéria-prima. Quando encontrar
fornecedor que lhe atenda, ndo deixe de negociar. Lembre-se de que quanto menor for
o custo de sua producdo, sem comprometer a qualidade do produto, melhor para o seu
negocio.

SUGESTAO DE LEITURA

A Importancia da Determinag¢do do Preco de Venda

* Conheca orientagcdes técnicas pertinentes quanto a demonstracdo do preco de
venda, o qual deverd cobrir todos os custos e atingir a margem de lucro.

http://www.sebrae.com.br/minasgerais

GESTAO DO
NEGQOCIO

Empresa em funcionamento quer dizer que seus esfor¢cos deverdo se concentrar na gest&o
e no aprimoramento do negdcio. Essa fase ird exigir muita dedicacdo, atencéo e ajustes
continuos.

A funcédo principal do empresario é cuidar para que o negdcio se desenvolva e se firme
cada vez mais no mercado. Mas para isso € necessario cumprir todas as obrigacdes a que
0 seu negdcio esta sujeito, implantar e monitorar alguns controles e processos, além de
acompanhar a evolucdo das necessidades dos clientes.

Para auxilia-lo nas questdes administrativas e de gestdo, o Sebrae Minas elaborou a cartilha
"0 dia a dia do Microempreendedor Individual’, que tem como objetivo responder a
algumas duvidas sobre o dia a dia da empresa.

O mercado esta cada vez mais exigente e competitivo, e as mudancas, cada vez mais
frequentes e rapidas, por isso vocé deve buscar o aperfeicoamento da gestdo do seu
negdcio. Para saber mais sobre as ferramentas necessarias para monitorar o desempenho
do seu negdcio, acesse o “Caderno de Gestdo - MEI - Microempreendedor Individual”.

N&o deixe de acessar esses materiais disponiveis em nossa Biblioteca Digital
http://www.sebrae.com.br/minasgerais




ENDERECOS (@
UTEIS =

CONSELHO REGIONAL DE NUTRICIONISTAS - CRN-MG
Tel.: (31) 3226-8403
www.crn9.org.br

* Orientacdes sobre responsabilidade técnica e registro do negdcio

SERVICO NACIONAL DE APRENDIZAGEM COMERCIAL - SENAC
Tel.: 0800 724 44 40
www.mg.senac.br

* Oferece o curso de manipulacdo de alimentos.

SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE
Departamento da Vigilancia Sanitaria
Tel.: (31) 3916-0790 / 3916-0791
www.saude.mg.gov.br

* Fornece informacgdes sobre as exigéncias sanitarias.

CAPACITACOES @ '@
ESPECIFICAS  “@°

O Sebrae desenvolveu algumas capacitacoes e
materiais especificos que poderao ajudar vocé
a cuidar cada vez melhor do seu negdcio.

CARTILHAS SEI - SEBRAE
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

Oficina MEI: Aprenda a administrar o seu negdcio

Oficina MEI: Aprenda como formar preco de venda
Oficina MEI: Como comprar melhor dos seus fornecedores
Oficina MEI: Como controlar o seu dinheiro

Oficina MEIl: Como fazer a sua empresa crescer

Oficina MEI: Como planejar a sua empresa

Oficina MEIl: Como ser um empreendedor de sucesso
Oficina MEI: Como unir for¢as para crescer

Oficina MEI: Como vender mais

« Para acessar as cartilhas, acesse o site do Sebrae Minas: www.sebrae.com.br/minasgerais

« Para participar das oficinas, verifique a disponibilidade de agenda na sua cidade.
https://www.sebraemg.com.br/atendimento/conteudo/cursos-e-eventos



COMO CONTAR
COMAAJUDA
DO SEBRAE

Atendimento presencial:
Orientagdo de Negdcio

* Atendimento pré-agendado sobre os projetos, produtos e
servicos oferecidos pelo Sebrae, realizado pela equipe de atendentes.

Consultoria de Gestao Individual

* Atendimento pré-agendado realizado por técnicos
especialistas em gestado de pequenos negdcios.

Atendimento a distancia:

Orientac¢ao on-line e Fale com o Sebrae

* Atendimento virtual realizado pelos atendentes da Central de Atendimento.
Central de Atendimento

» Atendimento telefonico, sobre todos os projetos, produtos e servigos do
Sebrae e parceiros, realizado pela equipe de atendentes - 0800 570 0800

Consultoria de Gestdo - Telefone

* Atendimento a distancia, pelo telefone, pré-agendado pela Central de

Atendimento e realizado por técnicos especialistas em gestdo de pequenos.

Portal Sebrae/MG:

* Acesso a informacdes, documentos, cursos e eventos sobre abertura
e gestdo de pequenos negdcios. www.sebrae.com.br/minasgerais
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